Dyrektor Zakladu Poprawczego i Schroniska dla Nieletnich w Mrozach

oglasza nabor na stanowisko
Ksiegowe]

w wymiarze pelnego etatu

Wymagania formalne

— Wyksztalcenie co najmniej Srednie.

— Co najmniej 4 letni staz pracy, w tym minimum 2 lata pracy w ksiggowosci i ptacach.
— Posiadanie obywatelstwa polskiego.

— Niekaralno§¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.
— Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe

_ Znajomo$¢ przepisow w zakresie rachunkowosci (w tym rachunkowosci budzetowej) oraz
ustawy o finansach publicznych.

— Znajomo$¢ ustawy z dnia 26.07.1991 roku o podatku dochodowym od 0sob fizycznych 1
zasad naliczania podatku dochodowego od 0sob fizycznych.

— Znajomo$¢ przepisow w zakresie ZUS.

— Znajomos¢ przepisow Karty Nauczyciela oraz Kodeksu Pracy.

Zakres obowiazkow

— Sporzadzanie list ptac i zasitkow.

— Sprawdzanie dowodow ksiegowych pod wzglgdem finansowo - rachunkowym.

— Sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan i analiz.

— Przygotowanie i wypelnienie dokumentéw w zakresie wynagrodzen.

— Zastgpowanie gtownej ksiegowej w czasie jej nieobecnosci.

_ Informowanie na biezaco glowna ksiggowa o stwierdzonych nieprawidtowosciach.

— Nalezyte zabezpieczanie i przechowywanie dowodow ksiegowych.

_ Prowadzenie kart wynagrodzen, rozliczen z Urzedem Skarbowym 1 Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych.

— Przygotowywanie przelewow bankowych.

Wymagane dokumenty:

— Zyciorys (CV) z opisem przebiegu pracy zawodowej,

— Oéwiadczenie o posiadanym obywatelstwie, nieposzlakowanej opinii,

_ Oéwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych,
oraz oéwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie,

_ Og$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji zgodnie
7 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926
z pdzn. zm.).

Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do sekretariatu placowki (ul. Lesna 8 05-320 Mrozy) W
zamknietej kopercie z dopiskiem: “Oferta: Ksiegowa” lub przesyla¢ na adres mailowy:
sekretariat@zpmrozy.pl do dnia 08.12.2017r.. W przypadku korespondencji listowej decyduje data
stempla pocztowego. Dokumenty dostarczone po uptywie w/w. terminu nie beda rozpatrywane

Mrozy, 29 listopada 2017r.



